OSNOVNA SKOLA

BIJACI

KASTEL NOVI

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

Kastel Novi, sijecanj 2025.



Na temelju ¢lanka 45. Statuta Osnovne $kole Bijaci iz Kastel Novog, Skolski odbor na sjednici
odrZanoj 24. sije¢nja 2025. donio je

PRAVILNIK
0 ku¢nom redu

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se kuéni red u Osnovnoj skoli Bijaéi iz Kastel Novog (u daljem tekstu:
Skola).

Clanak 2.
Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 3.
S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duni upoznati ucenike i njihove roditelje, odnosno,
skrbnike.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika istide se na vidljivom mjestu.
Pravobranitelju/ici za djecu primjerak ovoga Pravilnika dostavlja se na zahtjev.

II. BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 4.

UCenici i radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog vremena
Skole, osim u sluCajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim sludajevima o emu odluduje
ravnatelj/ica Skole ili osoba koju ravnatelj/ica ovlasti.

Ulazna vrata $kolske ustanove, kao i svi ostali ulazi ili izlazi, trebaju biti zakljudani tijekom cijelog
radnog vremena na nadin da su osigurani evakuacijski izlazi, osim u posebnim okolnostima koje
odobri ravnatelj/ica. U svrhu ulaska udenika u %kolsku ustanovu prije pocetka i izlaska nakon
zavretka nastavnoga dana, vrata mogu biti otklju¢ana u naelu 30 minuta prije pocetka nastave i 15
minuta nakon zavrietka nastave.

Clanak 5.
U prostoru Skole zabranjeno je:
pusenje,
nosenje oruzja,
ostecivanje Skolske imovine te pisanje po zidovima i inventaru §kole,
bacanje, izvan ko3eva za otpatke, papira, Zvakac¢ih guma i sl.,
unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava,
unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,
igranje igara na sredu i sve vrste kartanja,
unoSenje tiskovina nepocudnog sadrzaja,
promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja,
neprimjereno odijevanije,
koriStenje mobitela i ostalih pomagala bez dozvole ugitelja/ica.
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Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja/ice dovoditi u Skolu strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole.

. Clanak 6.
Duznost je radnika, udenika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti o imovini Skole prema nacelu
dobroga gospodara.



Clanak 7.
Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na raspolaganje.
Svaki uoCeni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar, radnici i
uCenici obvezni su prijaviti dezurnom ugitelju/ici, domaru, tajniku/ici ili drugom ovlastenom
radniku/ici.

Clanak 8.
Radnici i u€enici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim radnicima te osobama
koje borave u Skoli.
Radnici i uenici 8kole duZni su dolaziti uredni i primjereno odjeveni (zabrana noSenja majica s

naramenicama i majica koje otkrivaju struk, kratkih hlada iznad koljena i mini haljina i sukanja) u
Skolu.

Clanak 9.
U Skoli je svakome zabranjeno izraZavanje diskriminacije na osnovi rasne ili etnidke pripadnosti ili
boje koze, spola, jezika, vjere, polititkog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla,
imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog poloZaja, braénog ili
obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog nasljeda, rodnog identiteta,
izrazavanja ili spolne orijentacije.

Clanak 10.
U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnoSljivosti i drugog
neprimjerenog ponasanja.
Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim &injenjem krsi zabranu iz prethodnog stavka, a ako
osoba i nakon upozorenja nastavi s neprimjerenim ponasanjem i krSenjem odredaba ovoga Pravilnika,
treba traziti da se udalji iz prostora.
Ako se osoba iz stavka 2. ovoga ¢lanka ne udalji iz prostora protupravnog ¢injenja, potrebno je obratiti
se najblizoj policijskoj postaji ili kontakt policajcu.

Clanak 11.
U svim sluajevima nasilja medu djecom i nasilja nad djecom Skola Jje duzna prekinuti nasilno
ponasanje i postupiti u skladu s pozitivnim propisima Republike Hrvatske i Protokolom o postupanju u
slu¢aju nasilja medu djecom i mladima.

Clanak 12.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore,
iskljuciti elektriéne (i druge) aparate i zakljudati radne prostorije.

III. RADNO VRIJEME

. Clanak 13.
Radno vrijeme Skole je od 06.30 do 22.00 sata.

Clanak 14
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena, odnosno, 15
minuta prije pocetka rada kako bi se pripremili za rad i pocetak nastave te oti¢i najranije 5 minuta
nakon zavrSetka radnog vremena.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj/ica sukladno Pravilniku o evidenciji radnog
vremena za radnike $kolskih ustanova.

Clanak 15.
Tjedna i godi$nja zaduZenja ugitelja i strunih suradnika/ca i raspored radnog vremena nenastavnog
osoblja te prijem stranaka odreduje se u dogovoru s ravnateljem/icom.



Clanak 16.
Roditelji mogu ulaziti u $kolsku ustanovu samo u dogovorenom terminu uz prethodnu najavu ili na
poziv od strane Skolske ustanove, o ¢emu se obavje$tava radnik/ica na ulazu u $kolsku ustanovu.
Roditelji koji dolaze na informativne razgovore s razrednicima obvezni su po$tovati raspored koji je
odredila Skolska ustanova.
U slu€aju odrzavanja roditeljskog sastanka i individualnog informativnog razgovora, ugitelj/ica
prisutne roditelje do¢ekuje na glavnom ulazu u $kolsku ustanovu i vodi do ugionice ili prostorije za
informacije, a nakon zavr$etka uditelj/ica prati roditelje do glavnog izlaza.

Clanak 17.
Radni materijali i sl. mogu se unositi i iznositi za vrijeme radnog vremena, a izvan radnog vremena
samo uz odobrenje ravnatelja/ice.

IV. UCENICI

Clanak 18.
Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-obrazovnog
rada.
Ugenici su duzni doéi u Skolu najkasnije 10 minuta prije pocetka nastave, a u $kolsku zgradu ulaze na
znak zvona na glavni ulaz u pratnji predmetnog ugitelja/ice. U&enici su duzni prije ulaska u $kolsku
zgradu stati u red na za to predvideno mjesto. Predmetni ugitelj/ica po zavrietku velikog odmora
preuzima ucenike i uvodi ih u u¢ionicu.
Radi sudjelovanja u drugim aktivnostima ucenici dolaze u $kolu najranije 5 minuta prije poetka
odredene aktivnosti i u odredenu prostoriju ulaze na poziv i u pratnji ugitelja/ice.
Nakon zavr$etka $kolskih obveza ugenici su duzni napustiti Skolu, uz pratnju predmetnih uditelja/ica.

Clanak 19.
Ucenici su duzni:

0 kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje,

O odrzavati ¢istima i urednima prostore Skole,

O dolaziti uredni i primjereno odjeveni (zabrana noenja majica s naramenicama i majica koje
otkrivaju struk, kratkih hlaga iznad koljena i mini haljina i sukanja) u Skolu,

O nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno za tu
namjenu,

0 mirno uéi u uéionicu pet minuta prije poetka nastave i pripremiti se za rad,

0 prilikom ulaska ugitelja/ice u razred ustati, kao i prilikom ulaska drugog radnika/ice Skole ili
odrasle osobe, osim ako ucitelj/ica ne odredi drukgije i uz dopustenje ucitelja/ice sjesti,

0 uljudno se odnositi prema ugiteljima i drugim radnicima Skole,

O pricekati poziv predmetnog ili razrednog ugitelja/ice za ulazak u Skolu na po&etku nastave i
nakon velikog odmora.

Clanak 20.
Na znak za poCetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.
Ucenik/ica moZe svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika/ice ili predmetnog
uditelja/ice.
U ucionicu ucenici ulaze zajedno s ugiteljem/icom.

Clanak 21.
Ugenici koji su zakasnili na podetak nastave trebaju tiho u¢i u udionicu i ispricati se u¢itelju/ici.
Svako neopravdano kasnjenje uenika na nastavu ugitelj/ica je duzan(na) evidentirati.

Clanak 22.
Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, neprimjereno i bezrazlozno se
smijati, prepirati se i Setati po razredu.

Za vrijeme nastavnog sata ne smije se jesti, Zvakati, piti te bez odobrenja uditelja/ice izlaziti iz
ucionice.



UCenik(ica koji(a) Zeli nesto pitati ili priop¢iti, treba svoju namjeru pokazati podizanjem ruke.
Ucenik/ica kojega (koju) je ugitelj/ica prozvao(la), duzan(na) je ustati.
NajstroZe je zabranjeno sjedenje u¢enika na prozoru te dovikivanje i bacanje predmeta kroz prozor.

Clanak 23.
Uditelj/ica ne smije za vrijeme nastave slati udenika izvan prostora Skole ili ga kaznjavati
udaljavanjem iz uionice.
UCenici ne smiju bez dopustenja razrednika/ice, predmetnog ugitelja/ice ili druge ovlastene osobe
napustiti nastavu.

Clanak 24.
Odgojno-obrazovni radnici mogu provoditi sigurnosni pregled ugenika i njihovih predmeta tijekom
odrzavanja nastave, ali i dezurni radnici pri ulasku u $kolsku ustanovu.
Predmeti pogodni za nanoSenje ozljeda ili drugi nezakoniti predmeti privremeno ée se zadrzati, a o
njihovu pronalasku obavijestit ¢e se ravnatelj/ica, stru¢no-razvojna sluzba, roditelji i policija kada su
za to ispunjeni uvjeti za policijsko postupanje.
Osobama koje ne dopustaju obavljanje pregleda neée se dopustiti ulazak u $kolsku ustanovu.

Clanak 25.
Na nastavi i u toku radnog vremena ne smiju se koristiti mobiteli, slusalice, pametni satovi i drugi
sli€ni aparati Sto vrijedi za udenike, uditelje, stru¢ne suradnike i ostale radnike Skole, osim, ako
ravnatelj/ica ne da posebno odobrenje. USenici su duzni tijekom nastave iskljugiti mobitele i druge
elektronicke uredaje te ih drzati izvan dohvata, osim ako ugitelji izrigito ne odobre njihovo koristenje
za obrazovne svrhe.
U slucaju krSenja odredaba iz stavka 1. ovoga ¢lanka od strane ugenikalice, ugitelj/ica ée ueniku/ici
uzeti sporni predmet i predati ga stru¢no-razvojnoj sluzbi ili razredniku/ici, koji(a) ga prema osobnoj
procjeni vraca roditelju/skrbniku nakon popunjavanja Obrasca o preuzimanju mobilnog uredaja i/ili
drugih elektronickih uredaja.
U ponovljenim slu¢ajevima nedozvoljenog koriStenja elektronickih uredaja, udeniku/ici e se izreéi
odgovarajuca pedagoska mjera.

Clanak 26.
Ucenicima je zabranjeno svako neovlasteno snimanje radnika ili drugih u&enika Skole te bilo kakvo
umnoZavanje i objavljivanje materijala.
U slucaju ponovljenog krSenja odredaba ovoga Pravilnika, prema ugenicima ée se postupiti sukladno
odredbama Statuta Skole koje reguliraju izricanje pedagoskih mjera, odnosno, prema Pravilniku o
kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.
Kod napustanja u¢ionice uenici trebaju ponijeti svoje stvari po zavrietku nastave.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca ugenika za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 27.
Ucenici ne smiju bez opravdanog dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja/ice i tajnika/ice te
urede ostalih sluzbenih osoba u $koli. Ako trebaju ugitelja/icu, s njim (njom) mogu razgovarati u
hodniku ili u prostoriji za primanje roditelja.

Clanak 28.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje pet
minuta, a veliki odmor 20 minuta.
Nije dozvoljeno Setanje hodnicima bez dopustenja uditelja/ice.
Tijekom malog odmora ucenicima nije dopusteno napustanje $kolske ustanove. Tijekom velikog
odmora ucenicima osnovne kole nije dopusten izlazak izvan vanjskih prostora skolske ustanove.
Ucenicima nije dopusten ulazak u druge udionice, napustanje Skolske zgrade, vikanje, zvizdanje,
klizanje po hodnicima. Za vrijeme velikog odmora u&enici izlaze iz svojih ucionica u $kolsko dvoriste.

U slucaju loSeg vremena (kiSa, hladno¢a i sl.) u€enicima je dopusteno zadrzavanje u prostoru Skolskog
predvorja u prizemlju Skole.



Clanak 29.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.

Redari:
a

Q

prije poCetka nastavnog sata pregledaju ucionicu i o uoenim nepravilnostima ili o$te¢enjima
izvjeS¢uju predmetnog ulitelja/icu,

pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plo¢u i donose, prema potrebi, nastavna sredstva i
pomagala,

izvjeséuju dezurnog uditelja/icu, dezurnog radnika/icu, voditelja/icu nastave ili stru¢nu sluzbu
o nenazo¢nosti predmetnog ili razrednog ucitelja/ice na nastavi,

prijavljuju uditeljima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazo¢ne ucenike,

izvjeS¢uju uditelja/icu o nadenim predmetima, a predmete (knjige, biljeZnice, olovke, odjecu,
nakit i sl.) povjeravaju predmetnom, odnosno, razrednom uditelju/ici,

nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju u¢ionicu uz prethodnu provjeru stanja udionice,
oStecenja zidova, klupa, stolica i ostaloga inventara te o uoenim o$teenjima izvje$cuju
dezurnog uditelja/icu, dezurnog radnika/icu, voditelja/icu nastave, stru¢nu sluzbu, domara ili
tajnika/icu Skole.

Redare odreduje razrednik/ica prema abecednom redu ili prema osobnoj procjeni.

Clanak 30.

Za vrijeme malog odmora jedan od redara obvezno mora biti u ugionici i odrzavati red.
Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlaSten prijaviti dezurnom ugitelju/ici,
predmetnom uditelju/ici ili razredniku/ici.

Clanak 31.

Knjige posudene u knjiznici uéenik/ica je obvezan(na) Cuvati i neoste¢ene pravodobno vratiti.

Clanak 32.

Ucenici su odgovorni za Stetu koju u¢ine na imovini Skole prema opéim propisima obveznog prava.

V. DEZURSTVA

Clanak 33.

U Skoli se za vrijeme rada organiziraju deZurstva, a dezuraju ugitelji/ice i ostali radnici/ice prema
rasporedu.

Ucitelji/ice razredne nastave, a po potrebi i ucitelji/ice predmetne nastave dezurat ¢e i u $kolskom
dvoriStu prema rasporedu koji odredi ravnatelj/ica ili osoba koju ravnatelj/ica ovlasti.

Raspored i obveze dezurnih ucitelja/ica i radnika/ica odreduje ravnatelj/ica ili osoba koju ravnatelj/ica

ovlasti.

Raspored dezurstava ugitelja/ica objavljuje se na oglasnoj plogi Skole.
Clanovi struéno-razvojne sluzbe dezuraju u svojoj smjeni.

Clanak 34.

Dezurni(a) radnik/ica:

Q

obvezan(na) je provjeriti identitet osobe koja ulazi u $kolsku ustanovu uvidom u osobnu
iskaznicu ili drugi odgovaraju¢i dokument s fotografijom osobe. Osobi koja to odbije neée se
dopustiti ulazak u $kolsku ustanovu.

odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima i drugim osobama i o tome vodi evidenciju te
daje potrebne obavijesti, prema rasporedu informacija, odnosno prijavi struéno-razvojne
sluzbe o prethodno dogovorenim terminima vezanim uz rad s roditeljima, skrbnicima,
ucenicima iz suprotne smjene i ostalima.

duzan(na) je prethodno evidentiranu osobu ispratiti do dogovorenog mjesta i ispratiti iz
Skolske ustanove.

moZe, radi zaStite sigurnosti, izvrSiti sigurnosni pregled ucenika i njihovih predmeta, kao i
drugih osoba koji ulaze u $kolsku.ustanovu i njihovih predmeta. Ukoliko osoba odbije, nece
Jjoj se dopustiti ulazak u Skolsku ustanovu.



Clanak 35.
Dezurni(a) radnik/ica vodi evidenciju dezurstva, odnosno, posjeta Skoli.
U evidenciju upisuje podatke koje odredi ravnatelj/ica ili osoba koju ravnatelj/ica ovlasti.
Svi posjetitelji koji nisu radnici ili uéenici Skolske ustanove moraju biti evidentirani i u pratnji
radnika/ice
Skolske ustanove upucéeni na dogovoreno mjesto i ispraceni iz kolske ustanove.

Clanak 36.

Dezurni(a) uditelj/ica:

0 dolazi u Skolu 15 minuta prije po&etka nastave, a odlazi po zavrSetku zadnjeg Skolskog sata,
brine o neometanom odrzavanju nastave,
pojacano vrsi nadzor tijekom odmora uéenika (hodnici, sanitarni ¢vorovi, dvoriste i sl.),
prijavljuje oStec¢enja, kvarove i sl. osobama koje su za to nadlezne,
obavlja i druge poslove utvrdene ovim Pravilnikom radi neometanog odvijanja nastavnog
procesa.
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VI. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 37.
Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i utenika Skole.

Clanak 38.
Radnik/ica koji(a) postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za tezu povredu radne
obveze.

Clanak 39.
Ucenik/ica kOJl(a) postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran(na) je prema Zakonu,
Statutu Skole i Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera kojima je utvrdeno izricanje
pedagoskih mjera.

Clanak 40.
Osoba koja za vrijeme boravka u Skoli krsi unutarnji red, odgovorna je za Stetu koju pretrpi Skola, a
dezurni radnik/ica ili u¢itelj/ica ili druga ovlastena osoba treba je udaljiti iz prostora Skole.

VIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 41.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i ili na mreZnim stranicama Skole.

Clanak 42.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu od 02. travnja 2013.
godine (KLASA: 011-01/13-01/02; URBROJ: 2134/01-14-4-13-1).
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Pravilnik je objavljen 24. 01. 2025.

KLASA: 011-03/25-02/01
URBROJ: 2181-314-25-1
Kastel Novi, 24. sije¢nja 2025.
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PRILOG 1

Osnovna $kola Bijaci

Kastel Novi, Vodovodna ulica 2

Obrazac o preuzimanju mobilnog uredaja i/ili drugih elektri¢nih uredaja

Ovim potvrdujem da sam preuzeo/la mobilni (elektroni¢ki) uredaj svojeg djeteta koji mu jé

dana oduzeo/la ucitelj/ica na satu

zbog

Roditelji/skrbnici su obavijesteni od strane

Roditelj/skrbnik:

(potpis)

Struéni suradnik:

(potpis)

U Kastel Novom,

(datum)



